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Syfte

Nar flera aktorer samverkar pa ett arbetsstélle blir arbetsmiljoriskerna storre. Darfor ar
det viktigt att alla inblandade &r medvetna om de ordningsregler som géller pa
arbetsplatsen.

| var verksamhet ska alltid personsakerheten komma i férsta hand. Vart mal ar att ha en
hog sékerhet avseende bade arbetsmiljo och yttre miljo. | denna rutin finns de generella
foreskrifter som ska leda till att vi uppnar dessa mal. Férutom de generella foreskrifterna
finns ytterligare instruktioner for manga arbeten. Information om dessa far entreprentren
av sin kontaktperson.

Omfattning

Dessa foreskrifter galler for entreprenérer och underentreprendrer samt i tillampliga
delar aven for anstéllda vid Skutskérs Bruk. Entreprendren ska genom sin arbetsledning
pa plats medverka till att anvisningarna efterlevs.

Ansvar

Skutskars bruk har det dvergripande samordningsansvaret da entreprendrer kommer hit
och arbetar. Ansvar for de uppgifter som uppkommer i och med detta
samordningsansvar delegeras fran platschef till berérd avdelningschef.

Hanvisningar
Detta dokument finns aven pa engelska, VSK-1378.
Om nagra andringar gors i detta dokument , kom ihag att andra
aven i VSK-1378.

Beskrivning

Denna rutin innehaller grundlaggande Sakerhetsforeskrifter gallande inom Skutskars
Bruk
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Allméanna regler

Alla anstéllda vid Skutskars bruk skall félja dessa regler.

Entreprentren ska informera sina anstallda om innehallet i denna rutin i de delar
de berors darav. Entreprenoren ska vidare genom sin arbetsledning pa platsen
medverka till att anvisningarna efterlevs.

Om dessa ordningsrutiner ej foljs, vidtas atgarder, tex kontakt med entreprendrs
arbetsledning eller atgarder enligt VSK-1039 Flodesschema vid hantering av brott
mot anstallningsavtalet.

Samordningsansvarig / Kontaktperson

Skutskars Bruk har ansvaret for samordning av arbetsmiljon inom fabriksomradet.
Varje entreprendr skall ha en huvudkontaktperson vid arbete inom foretagen, i
regel ar det den tekniske handlaggaren for tjansten/arbetet. Kontaktpersonen skall
tilhandahalla den information, regler instruktioner mm. som entreprendren
behover for att kunna utfora ett sakert arbete, detta sker i samband med
montagemotet. Vid storre projekt och vid stopp ges riktlinjer for samordningen vid
ett samordningsmote med entreprendren. Vid métet delges entreprendren
information om skyddsfdreskrifter och andra bestammelser vid bruket.
Entreprendren ska alltid utse en egen kontaktperson.

Entreprendren ansvarar for att ovan angivna féreskrifter och risker meddelas till re-
spektive anstélld som kan beréras harav. | 6vrigt galler vad som stadgas i lagar,
forordningar samt Arbetsmiljoverkets kungorelser — anvisningar — meddelanden.

Passerkort

En Entreprendtr passerar in pa fabriksomradet via sitt personliga SSG accesskort.
For att beviljas tilltrade skall Entreprentren ha godkéand SSG Entre Grundkurs
samt SSG Entre Stora Enso Skutskdr. ENTRE utbildningen administreras av
SSG. For inpassage med bil kravs tillstdnd av Entreprendrens kontaktperson inom
Skutskars Bruk. Entreprendren lamnar personuppgifter samt SSG nummer pa
samtliga personer som skall arbeta inom fabriksomradet till Skutskars
kontaktperson. Denne vidarebefordrar i sin tur uppgifterna till Vakten i samband
med avisering.

Visitering

Fordonsforare ar skyldig att stalla sitt fordon till férfogande for visitation av vaktper-
sonal.
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Nar material och utrustning skall transporteras ut fran industriomradet maste
utforselbevis lamnas hos vakten. Utférselbevis erhdlls genom Entreprendrens
kontaktperson inom Skutskérs Bruk.

Fotof6érbud

Generellt fotoférbud rader inom fabriksomradena. Fototillstand soks hos séker-
hetschefen.

Kajer och inneliggande fartyg

Entreprencrens anstallda forbjuds tilltrade till hamnomradet savida inte entre-
prenodrens arbete géller arbete pa kaj eller fartyg.

Drogpolicy

Att i paverkat tillstand (alkohol/narkotika) vistas inom industriomradet ar férbjudet.
Alkoholhaltiga drycker eller narkotiska preparat far ej heller medféras eller saljas
och foljaktligen ej heller anvandas inom industriomradet. Entreprendrer skall ta del
av och félja den drogpolicy som finns inom bruket. Dessutom informera sina
anstallda om innehallet. Alla ar skyldiga att medverka nar behov ar pakallat av
drogtest. Slumpmassiga drogtester kan forekomma.

Rokférbud

Rokning ar absolut forbjudet inom hela verksamhetsomradet. Det rader totalt
rokforbud inom hela fabriksomradet.

Rokforbudet galler aven inne i fordon och lastmaskiner.

Minderariga
Minderariga (under 18 ar) far inte anvandas till arbete inom Skutskars bruk.
Undantag kan efter skriftlig ansckan beviljas for minderariga, som fyllt eller under
kalenderaret fyller 17 ar. Skyddsombud skall underrattas om var och till vilka
arbetsuppgifter den minderariga skall anlitas. Minderariga under 13 ar far ej vistas
pa omradet, se undantag i VSK-1206.

Oodnskade handelser

Larmnummer

Vid behov av brandkar eller ambulans ring 112.
- Tala lugnt och tydligt om vad som hant, om det brinner eller hur manga som &r
skadade och eventuellt fastklamda.
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- Var nagonstans det hant.
- Ordna med vagvisning.

Tillbud och olycksfall

Olycksfall och tillbud skall omedelbart anmaélas till egen arbetsledning och till
brukets kontaktperson. Entreprenéren ar skyldig att skriftligt gora tillouds- och
olycksfallsanmalan. Skutskars Bruks kontaktperson bistar med registrering i PIA.
Skutskars Bruk medverkar gérna i eventuell utredning.

Anmalan om stold

Stold av material och verktyg ska motverkas genom att dylika ting lases in inom in-
hagnad eller i container eller verktygslada. Om stold anda intraffar ska detta an-
maélas till Polisen och Sékerhetsavdelningen.

Trafik

Trafiklagstiftningens bestammelser géller i tillampliga delar inom industriomradet.
Trafikanter ska folja de anvisningar som lamnas av vaktpersonal och kontaktper-
son. Motorfordon och motorredskap far ej inforas pa industriomradet utan tillstand.
Korttidsbesokare kan dock for avtalat mote fa sarskilt tillstand for inpassage av
vakten i upp till 1 timme. OBS! spartrafiken har ALLTID foretrade. Inom
fabriksomradet ar gang och cykelvagar separerade fran fordonsleder via
markerade gang- och cykelvagar.

Hastighet

Hogsta tillatna hastighet ar 30 km/h. Hastigheten vid passage av grindar ska
reduceras i god tid. Forare ska stanna omedelbart vid stopptecken fran vakten.
Extra vaksamhet motiveras vid skymda utfarter och livlig trafik av arbetsfordon.

Parkering

Bilar far endast parkeras pa anvisade parkeringsplatser. Parkera eller stanna
ALDRIG sa att fordonet blir ett hinder eller utgor fara for andra trafikanter eller an-
nan verksamhet. Privata fordon far ALDRIG inforas i arbetslokaler eller byggnader
inom industriomradet. Vi forbehaller oss réatten att flytta felparkerade fordon.

Arbetsfordon med varselljus

Alla arbetsfordon som har varselljus (saftblandare) skall anvédnda sig av dessa
inne pa fabriksomradet.
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Brandskydd

Heta arbeten

"Heta arbeten” (svetsning, skarning, rondellarbete och arbete med varmiuftspistol
och andra arbeten som ger upphov till Gppen 1aga, het yta eller gnistor) far ej utfo-
ras utan skriftligt svetstillstand. Certifikat "HETA ARBETEN” skall uppvisas vid an-
modan.

Om explosiv gas kan befaras i rorssystem, cistern etc skall gasprov utféras av
Sakerhetsavdelningen - Brand alternativt tjanstgérande Skiftingenjor - SKI.

Skutskars kontakperson skall sarskilt informera om larmrutiner fér tillkallande av
brandkar samt placering av slackutrustning da Entreprendrer skall utfora
brandfarliga arbeten.

Utrymningsvagar
Vid brand eller gasutslapp ar det viktigt att snabbt kunna utrymma. Kontrollera
vilka mojligheter det finns att utrymma utéver ordinarie gangvag. For att snabbt
och séakert kunna utrymma lokalen avilar det entreprendren och deras anstallda att
félja de instruktioner som finns om:
— Utrymningsvagar, reserv- och nédutgangar.
— Ljus- och ljudsignalerna (se 8. Larm).

Personlig skyddsutrustning

Ordnings- och skyddsregler, som utfardats ska féljas. Entreprendren haller sjalv
sina anstallda med den personliga skyddsutrustningen som verksamheten kraver.
Personlig gasvarnare lanas ut av bruket och skall medtagas till platser dar gas
(Svavelvéte och Klordioxid) kan forekomma.

Obligatoriska skydd

- Hjalm ar obligatoriskt inom hela fabriksomradet, undantag pa maskinférarplan

TKM.

- Skyddsglasdgon ar obligatoriskt i samtliga produktionslokaler samt vid mekanisk
bearbetning i verkstader etc.

- Skyddsskor och heltdckande kladsel ar obligatorisk i alla produktionslokaler.
Undantag fran kravet pa heltackande kladsel pa TKM.

- Horselskydd skall béras inom vissa avdelningar.

- Varselvast/varselkladsel vid lastnings och lossning samt vid vistelse inom flis-

och vedplaner samt i massamagasin.
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Larm

Vid behov av brandkar eller ambulans for ring: 112.
Inom bruket finns personal som har utbildning i ABC och hjart och lungraddning.

Varnings- och larmsignaler

Driftslarm

Larmet ges i samband med uppstart av ex. stérre maskinenheter, transportorer
eller lyftanordningar. Signalen ges med en kombinerad ljus- och ljudenhet.
Ljussignalen &r gul eller orange. Personer i signalens, maskinenhetens, nérhet
uppmanas till skarpt uppmarksamhet.

Utrymningslarm

Larmet ges i samband med gasutslapp i byggnad alternativt vid nédlage inom
sodahusbyggnaderna. Signalen ges med blixtljus-vaxlande rott-vitt sken alternativt
endast rott blinkande sken. | vissa lokaler &r ljussignalen kombinerad med en
ljudsignal. Lokaler/omraden skall omedelbart utrymmas. Lokaler/omraden skall
omedelbart utrymmas.

| Skutskar provas larmet i Sodahuset varje sondag kl. 15.15.

Nodlageslarm (VMA)

Utomhus sysselsatta personer, ska vid VMA snarast bege sig inomhus stanga
fonster, dérrar och om mojligt ventilation och invanta vidare instruktioner.

Vid problem att ta sig inomhus skall personer till den bast belagna
uppsamlingsplatsen, den i la bakom utslappet eller den som ar belagen vinkelratt
mot vindriktningen. Vindriktningen, se t ex roken fran sodahusen.

Da faran upphort ges en lang signal under 30 sek.

Uppsamlingsplatserna &r belagna vid port 3 (harnas), port 1 (vakten) och port 4
(virkesmatningen).

Larmet provas kl. 15.00 forsta helgfria mandagen i mars, juni september och
december.

Entreprenadarbeten

Allmant

Entreprendren ska med tanke pa bland annat olycksfall och brandfara hélla god
ordning och omkring baracker och bodar. Detsamma géller for arbetsplatsen.
Samtliga lokaler eller omraden ska vara tillgangliga for besiktning (brandsyn).
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Avsteg fran planerat arbete ska meddelas till kontaktpersonen pa bruket.

Anlitande av underentreprenor

Om underentreprendr anlitas av entreprendren ska detta meddelas till kontaktper-
sonen pa bruket.

Skyddsanordningar

En skyddsanordning far aldrig tas bort eller sattas ur funktion. Golvoppningar eller
gropar, aven tillfalliga, ska omgaende tackas med fastsatta skivor eller forses med
inhagnad.

Avsparrning

Vid behov ska alltid avsparrningar och varselskyltar sattas upp och nar arbetet ar
klart ska avsparrningar och skyltar aviagsnas. Detta gors i samrad med Skutskars
kontaktperson. Avsparrningar skall vara tydliga, hallbara och markta med gul/svart
alternativt rod/vit markering.

Fria passager och vagar

Transportvagar och passager ska hallas fria fran allt material. Anvand endast anvi-
sade lagringsytor. Slangar och kablar ska samlas i strak och far endast i undan-
tagsfall dras genom en dorrpassage. Om sa sker ska dorr sparras i dppet lage.
Observera att branddérrar alltid ska hallas stangda. Blockera aldrig utrymningsvag,
nod/6gondusch, gasskyddsrum, brand/slackningsutrustning, sjukvardsutrustning
eller el-central.

Kemikalier

Kemiska produkter far inte inforas pa fabriksomradet utan att de forst har godkants
av brukets kemikaliegrupp. Entreprendren ska lamna en férteckning dver de
kemiska produkter de vill anvanda samt sakerhetsdatablad till nagon av brukets
kontaktpersoner for kemikalier.

Restprodukter och Avfall

Alla restprodukter ska hanteras/sorteras enligt de rutiner som finns for bruk. Varje
entreprendr har ett ansvar att ta reda pa och folja dessa rutiner.
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Plast- och gummiféreningar

Plast- och gummiféreningar i alla former ska hanteras sa att det EJ kommer "pa
drift”. Plasten far UNDER INGA OMSTANDIGHETER hamna péa véra flisstackar
eller pa annat satt komma in i var tillverkningsprocess. Det betyder att varje entre-
prendr maste lagga ej anvandbar plast i avsedd skrapbehallare/container. Om inte
detta efterlevs forbehaller vi oss ratten att stoppa arbetet och pakalla stadning.
Den maste goras av Er personal innan arbetet aterigen far upptas.

Bod och Baracketablering

Material- manskaps och kontorsbodar far endast placeras pa, av Skutskars Bruks
kontaktperson, anvisad plats.

Bryt och las — Arbetstillstand

Entreprencrer skall folja de Bryt och Las rutiner som finns pa Bruket, vilket innebar
féljande:

Innan arbete paborjas skall det finnas ett skriftligt Arbetstillstand for det arbete som
skall utforas. Arbetstillstandet skall vara undertecknat av driftansvarig med namn
och datum/tid da det ar klart for ingrepp. Vidare maste Entreprendren forvissa sig
om att han/hon tagit del av informationen angaende risker som kan forekomma i
arbetet. Detta gérs genom samtal med personal som ar ansvarig for avstallning
samt kontroll av noterade risker pa Arbetstillstandet. Entreprendrer skall signera
Arbetstillstandet innan arbetet paborjas samt signera ut da arbetet ar klart.

Den person som skall utféra arbetet skall géra en egen riskbedémning vilken syftar
till att klarg6ra om det ur dennes synpunkt ar maojligt att utféra arbetet med
avseende pa ett séakert genomforande.

Ingrepp pa ror och elsystem

Entreprentrer &ger ej ratt att gora anslutningar eller inkopplingar utan medgivande.
"BRYT OCH LAS” instruktionerna skall ovillkorligen féljas.

Arbete i driftrum (stéllverk, trafobas) far ej bedrivas utan medgivande fran kontakt-
person/El-ansvarig.

Rormarkning som tillfalligt tas bort vid arbete skall aterstallas efter arbetets slut. |

de fall det inte gar att aterstalla markningen skall Skutskars kontaktperson
informeras.

% Utskrivet dokument &r att betrakta som oregistrerad kopia, om inte annat anges.

storaenso



Skutskars Bruk VESAM

Forfattare Ansvarig Utgivare Publiceringsdatum Utgava
Olofsson, Eva Arbetsmiljé och 2016-08-17 14:32 6.2
séakerhetschef
Titel Dokument-ID Sidnr
Ordningsregler for anstallda och VSK-836 11 (12)
entrependorer
Datasystem
Entreprendrer ager ej ratt att paborja dataarbete utan tillstand fran dataavdel-
ningen.

Arbetsplattform

Arbetet skall utféras fran séker arbetsplattform som till exempel riktigt uppford
byggnadsstallning, skylift eller stege med halkskydd. Gar det €] att I6sa pa annat
satt ska sakerhetssele anvandas och linan kopplas till ett hallbart faste. Befintliga
rorledningar eller kabelstegar far absolut inte anvandas som gangvag eller arbets-
plattform. Vid borttagande av befintlig gallerdurk eller racke ska omradet omga-
ende skarmas av med stallningsror.

Byggnadsstéallningar

Byggnads- och andra stallningar skall uppforas pa ett hallbart och betryggande
satt enligt foreskriften for byggnadsstéaliningar, samt markas med ett godk&nnande
bevis.
Rott kort. Stallningen under uppbyggnad. FAR EJ BETRADAS.

: Stallningen klar, FAR BETRADAS. Endast behérig stallningsbyggare
far bygga eller férandra en stallning

Stegar

Stegar som anvands ska vara godkanda och férsedda med glidskydd. Kabelstegar
ar absolut forbjudet att anvanda som klatterstegar.

Traverser, Kranar och andra Lyftanordningar

Alla som anvander travers, sax- eller skylift skall ha erforderlig utbildning fér den
aktuella utrustningen. For att anvanda travers eller annan fast lyftinréttning kravs
kortillstdnd av din kontaktperson och avdelningens arbetsledning. All utrustning
som anvands for personlyft skall vara godkand och besiktigad for detta. Det ar inte
tillatet att utfora personlyft med truckgafflar, lastmaskinskopa eller liknande. Att ga
under hangande last ar strangt forbjudet. Omradet kring lyftplatsen skall sparras
av, da risk for nedfallande féremal finns.

Mobila kranar

Entreprentrer som avser att anvanda mobilkran och lyftredskap skall kunna upp-
visa godkant besiktningsintyg och yrkesbevis som férare. For att f4 anvanda
mobilkran eller lyftredskap kravs ett skriftligt kortillstand fran Skutskars bruk. Att ga
under hangande last ar strangt forbjudet. Omradet kring lyftplatsen skall sparras
av, da risk for nedfallande foremal finns.

% Utskrivet dokument &r att betrakta som oregistrerad kopia, om inte annat anges.
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entrependorer

Truckar och arbetsfordon

Truck eller arbetsfordon far endast koras av forare som genomgatt godkand utbild-
ning och som har av Skutskars Bruk beviljat kortillstand for fordonet i fraga.

Interna instruktioner

En forutsattning for att uppna en saker arbetsplats ar att alla tar sitt ansvar genom
att félja de ordnings- och sakerhetsregler som finns. Utbver dessa allmanna regler,
finns vid manga delar av fabriken speciella instruktioner och sékerhetsregler upp-
rattade tex anmalningsplikt fore tilltrade till vissa omraden. Information om dessa
instruktioner och sakerhetsregler far du av din kontaktperson eller din egen arbets-
ledning.

% Utskrivet dokument &r att betrakta som oregistrerad kopia, om inte annat anges.
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