SCA

Skyddsinformation

For anstallda, entreprentrer och besokare vid

Ortvikens pappersbruk

Vid brand eller olycksfall — ring 224
Fran mobil ring 060-19 42 24




Nar du kommer till Ortviken
Anmalningsplikt

Alla besokare och entreprendrer ska
anmala sig i receptionen. Dar far du

ditt passerkort eller, om du ar beso-

kare, din besoksbricka, skyddshjalm
och signalvast.

Inpassering av person och fordon

For att fa tilltrade till Ortvikens pap-
persbruk kravs passerkort (entrepre-
norer) eller bestksbricka (besokare).
Om du maste ta in ditt fordon behovs
ocksa ett bilpass. Din kontaktperson
tar i férvag hand om dina uppgifter i
en féranmalan sa att passerkort/
besoksbricka ar fardigt med rétt giltig-
hetstid nar du kommer.

Ditt passerkort och eventuellt bilpass
kvitterar du ut i portvakten nar du
anlander och aterlamnar nar ditt upp-
drag ar avslutat.

Det ar viktigt att du meddelar kontakt-
person/arbetsledare om du l[amnar
omradet, dven om det bara ar till-
falligt.

Sakerhetsutbildning for
entreprenorer - ENTRE

Innan du som entreprenér far utféra
arbete sjalvstandigt pa fabriksomra-
det maste du ha genomgatt den

webbaserade sakerhetsutbildningen
ENTRE som tillhandahélls av SSG.

Registrering pa kortlasare ska alltid
goras nar du gar in eller ut fran fab-
riksomradet.

Utbildningen har bade en generell del
och en del som ar lokalt anpassad for
de sarskilda risker och regler som
galler pa Ortviken.



Sakerhetsinformation

BesoOkare ska alltid ha hjalm
och varselvast patagna nar
man befinner sig pa fabriks-
omradet. Hjalm ska normalt baras vid
stopp i anlaggningen. Skyltar anger
nar sa ar fallet.

Skyddsskor &r obligatoriska i
samtliga produktionslokaler.
Undantag gors for vara be-
sokare vid guidade visningar.

Horselskydd ska anvandas dar ljud-

nivan ar hog, skyltat pa dorren.

Rokforbud rader generellt,
undantag pa markerade rok-
platser.

Alkohol och droger

ar forbjudna pa arbets-
platsen. Det &r inte tilla-
tet att komma till arbets-
platsen alkohol- eller
narkotikapaverkad.
Drogtester forekommer.

Mobiltelefoner ar tillatna \
inom omradet, med undan-
tag av EX-klassade omraden

dar det ar forbjudet att anvanda mo-
biltelefoner. Mobiltelefoner anvands
ocksa med viss forsiktighet i narheten
av mandverskap, elektronisk utrust-

ning som givare, vakter m m.

Stralkallor finns installerade
for méatningar. Respektera
sarskilda skyltar och avstall-
ningsinstruktioner.

Kemikalier Inom fabriksomradet
finns brandfarliga, fratande och gifti-
ga amnen. Din kontaktperson kan
upplysa dig om det du behdver veta
for att kunna utfora ditt arbete.

Zonklassade omraden dar

explosiv atmosfar kan uppsta.
Besokare far inte vistas inom
dessa omraden utan tillstand.
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Transporter med truckar eller andra
fordon forekommer inom industriom-
radet och aven inne i fabrikslokaler-
na. Var uppmarksam pa detta och
tank pa att foraren ofta har begransad
sikt.

| vissa lokaler finns gaslarm installe-
rade som ska varna vid eventuellt
lackage. Vid larm (blatt blixtljus) be-
slutas eventuell utrymning av produk-
tionsingenjor/raddningstjanstens

raddningsledare.

Gas Inom fabriksomradet finns en
depa for AGA-gas dar entreprendrer
kan ta ut/byta sina gasflaskor. Om
gasflaska som lamnats ut frAn denna
depa ska foras fran omradet ska alltid
transporthandlingar utfardade av SCA
medfolja i fordonet.

Utrymningsvagar vid

brand, gas eller annan
fara ar markerade med
utrymningssymbol.



Allmannaregler

Fordon

Parkering av fordon sker normalt utan-
for det inhagnade fabriksomradet.
Sarskilt inpasseringstillstand och par-
keringstillstand kravs for att parkera
inne pa omradet. Parkering endast pa
markerad P-plats.

Vagtrafikkungorelsen galler inom
fabriksomradet. Generellt ar hogsta
tillatna hastighet 30 km/h.

Gangbanor

Markerade gangbanor finns utomhus.
Dessa ska anvandas av gaende.

Avsparrningar

Avspéarrningar ska respekteras. Brist
pa avsparrning ska omedelbart
rapporteras till avdelningsansvarig
eller kontaktperson.

Stéallningar

Endast personal fran Ortvikens inhyr-
da stallningsbolag far bygga stallning.
Stallningen maste vara besiktad och
godkand (vit skylt) for att fa betradas.
Det ar inte tillatet att &ndra pa uppsatt
byggstallning.

Fotografering <<

Fotoftrbud géller generellt inom hela
fabriksomradet om du inte fatt sarskilt
tillstand. Tillstand ges av din kontakt-
person.

Hamnomradet
(se Atersamlingsplatser sidan 12-13)

Da fartyg ligger i hamn for lossning
rader strikt besoksforbud for obehori-
ga i hamnomradet. Lossningsperso-
nal bevakar omradet och avhyser
personer utan tillstand.

Vedplan

All obehorig gang- och fordonstrafik
pa Ortvikens vedplan ar forbjuden.

Vattenreningen

Vid arbete i avloppsvattenrenings-
anlaggningen ska andningsskydd
med P3-filter anvandas dar risk for
stank kan forekomma. Da legionella
kan forekomma far gravida och per-
soner med nedsatt immunforsvar inte
vistas i dessa omraden. Din kontakt-
person upplyser om vilka omraden
det géller.
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Kontaktpersonens roll

Till kontaktperson utses normalt den
person som bestéller ett arbete som
ska utforas av en entreprendr. Det &r
kontaktpersonen som ansvarar for
samordningen med 6vriga arbeten
som pagar inom verksamheten som
kan paverka det bestallda uppdraget.

Information

Kontaktpersonen lamnar information
om sarskilda risker pa avdelningen,
hur brandskyddet fungerar och regler
for inférsel, lossning och lagring av
kemikalier och for avfallshantering.
Vand dig till kontaktpersonen om du

har fragor kring omraden med explo-
siv atmosfar eller EX-klassning.

Praktiska fragor

Du ska alltid vanda dig till din kon-
taktperson med praktiska fragor kring
ditt uppdrag pa Ortviken.

Tillstand

Kontaktpersonen ansvarar for och
hjalper dig ocksa med de nddvéandiga
tillstand och kontroller som kravs for
att du ska kunna arbeta och besdka
Ortviken pa ett sakert satt.



Arbeten som kraver tillstand

Heta arbeten

Tillstdnd for Heta arbeten kravs inom
hela fabriksomradet. Du méaste ocksa
ha ett SBF-certifikat for att fa utfora
sadana arbeten.

Arbeten i slutna utrymmen

For att arbeta i trdnga/slutna utrym-
men kravs en skriftlig gasfrihetsfor-
klaring. Din kontaktperson ansvarar
for att en sddan genomfors.

Rutin: Arbetstillstand vid arbete i
tranga eller slutna utrymmen, gasfri-
hetsforklaring.

Bryt och Las

All mandvrering och avstallining av
maskin- eller anlaggningsdel ska
alltid utféras av Ortvikens personal.
Detta sker enligt var rutin Bryt & Las/
Sakra stopp. Du far inte paborja ar-
bete pa en anlaggningsdel, utan att
ha fatt klartecken fran din kontaktper-
son. Forsakra dig sjalv om att bryt-
ning/avstallning ar gjord genom att
exempelvis kontrollera att sdkerhets-
brytare eller ventiler ar lasta.

Truck och travers m m

For att fa kora truck, travers, bomlift
eller arbetsplattform kravs utbild-
ningsbevis och skriftligt kortillstand
fran Ortviken. Anstkan gors till din
kontaktperson.




Oversikt Ortvikens pappersbruk
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. Portvakt

. Bruksgarden

. Expedition Pappers avd 16
. Traningsbruket

. Brandstation

. Truckgarage

. Matstation fér ved och bransle
. Vedgard

. Renseri

. Flislager

. Barksilo

. Massafabrik

. Kontor massafabrik

. Kontor



15

16.
. Valsslipverkstad
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
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. Verkstader

Forrad

Kontor pappersbruk och laboratorium
Pappersbruk, Tidningspapper
Pappersbruk, LWC

Utlastning

Gasoltank

Sulfatmassamottagning

Smetkok

Angcentral

Vedavfallspannor
Reningsanlaggning, forsedimentering
Reningsanlaggning



Forsakringar och Anvandning

Forsakringar

Det aligger leverantdren att till betryg-
gande belopp teckna och vidmakthal-
la forsakringsskydd for sina atagan-
den hos SCA. Ansvarsforsékring ska
minst omfatta leverantdrens skade-
standsskyldighet enligt lag och even-
tuella avtal.

Forsakringsvillkoret ska innefatta all-
mant ansvar, produktansvar, omhan-
dertagen egendom och miljéansvar.

av IT

Anvandning av IT, natverk
och datorer

Reglerna i foretagets IT-policy ska
féljas. Bland annat géller att all in-
koppling och alla instéllningar, utan
undantag, av persondatorer eller
annan utrustning pa SCAs natverk i
forvag ska ha godkéants av IT-
avdelningen. Endast programvaror
som godkants av IT-avdelningen far
anvandas.
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Tillbud och olycksfall

Alla tillbud och olycksfall ska rap-
porteras till din kontaktperson och
laggas in i SCA Ortvikens

system for rapportering av tillbud.

Noédduschar

Nodduschar finns utplacerade pa
manga platser runt om i fabriken.
Vissa ndd-duschar ar larmade. Ta
reda pa var narmaste ndddusch
finns innan du paborjar ditt arbete.

Hjart- och lungraddning

Vid hjartstillestdnd maste hjart- och
lungraddning (HLR) paborjas omga-
ende. Vid larmande uppge hjart-
stillestand. Defibrillator finns och
hanteras av produktionsingenjor och
insatsstyrka.

Kemikalieutslapp

| handelse av kemikalieutslapp till
mark, vatten eller luft ska detta ome-
delbart meddelas din kontaktperson.

|
I Viden olycka ar det viktigt att du agerar pa ratt satt
I Radda forst de som &ar i omedelbar fara.

I varna ovriga som finns i eller kommer till riskomradet.

I Larma enligt rutin.

I

I

Ar det fraga om brand s& pébdrja, om méjligt, slackningsarbetet.
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Larmning

Vid behov av raddningstjanst och/
eller ambulans, skall receptionen
larmas. Receptionen skoter darefter
ytterligare kontakter och larmning.
Beslut om eventuell utrymning av
lokal eller riskomrade fattas av
produktionsingenjéren och raddnings-
tjanstens raddningsledare. Det ar
viktigt att du vid utrymning vet hur du
hittar ut och vart din atersamlingsplats
finns. Vid order om utrymning, bege
dig direkt till anvisad atersamlings-
plats och ta dar kontakt med din chef/
kontaktman.

O Omrade med sarskilda risker
och begransat tilltrade

Atersamlingsplats vid utrymning




Viktiga rutiner
Riskinventering pa arbetsorder

Innan du paborjar ditt uppdrag ska en
skriftlig riskinventering goras pa det
arbete som ska utforas. Riskinventer-
ingen gors pa sarskild blankett till-
sammans med Ortvikens kontaktper-
son eller av denne anvisad person.

Kemikalier

Alla kemikalier som ska anvandas
inom industriomradet maste forst
anmalas till och godkannas av
kemikaliegruppen.

— M
‘,.'

Kéallsortering av avfall

Ordning & Reda

For att forebygga att skada eller
brand uppstar ar det viktigt att det
rader god ordning pa arbetsplatsen.
Avfall, materialrester, emballage och
annat brannbart ska snarast foras
bort. Spill av olja eller kemikalier ska
omgaende saneras.

Entreprendrer &r skyldiga att svara
for stadning och rengdéring efter de
arbetsmoment som uppdraget
omfattar.

| de uppmarkta kéarlen ska avfall lamnas enligt foljande:

Brannbart: plast, frigolit, smutsigt papper, trabitar, tjarpapp etc.
Returpapper: rent papper, kartong och tidningar.
Metall: aluminium, kabelskrot, elmotorer.
Metallskrot vitt = rostfritt, syrafast.
Metallskrot svart = jarnskrot och dvrig metall.
Osorterat industriavfall: isolering, glas, betong, tegel o dyl.
Elektronikskrot och farligt avfall (som batterier och l6sningsmedel) lamnas

vid forraddet.
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Viktiga telefonnummer

Larmnummer 224
(fran mobil 060-19 42 24)

OBS!

Om du ringer fran mobil

lagg da till 0601 fére ankn.nr. Anknytning
Telefonvaxel 99 alt. 940 00
Portvakt 941 83
Produktionsingenjor 942 62
Arbetsmiljdingenjor 944 78
Brandskyddsledare 940 85
Huvudskyddsombud 940 35
Foretagshalsovarden 941 00
Miljdingenjor 940 63
Personalmassen 942 33
Oppettider

vardagar: 09.00 - 15.00
LOr-son: stangt

Obs! Utokade 6ppettider vid underhallsstopp!

Taxi

Bestalls via Portvakten.
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Reg.nr 169.310

Om olyckan ar framme

Larmal
Polis _
Ambulans Ring 224
Brandkar (frdn mobil 060-19 42 24)
Miljoskydd
Beratta varifran du ringer, vem du ar och vad som hant.

Forsta hjalpen-utrustning finns i de flesta kontrollrum

Personal som ar utbildad i férsta hjalpen och
hjart- & lungraddning finns pa varje avdelning.
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